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FECHA: 29/07/2025, Bogota

HORA: 16:30

LUGAR: Jardin Infantil Emma y Antonio .

SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL

ACTA

TEMA: Instructivo servido y distribucion de alimentos

ASISTENTES: Talento Humano

ORDEN DEL DIA:

1. Bienvenida
2. Desarrollo de la experiencia
3. Evidencias fotograficas

DESARROLLO:
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Se realiza sensibilizacién con el fin de establecer las condiciones para servir y distribuir
los alimentos con calidad y calidez, cumpliendo con la minuta patréon, el ciclo de mends 'y
las caracteristicas organolépticas 6ptimas para la satisfaccién de los beneficiarios de los
servicios sociales de la Secretaria Distrital de Integracién Social (SDIS).

Actividades Instructivo Servido y Distribucién de Alimentos:

No. | Actividad Responsable Registro documental
Organizacion del area destinada | Personal del servicio :

1 . . . . No Aplica
para servir los alimentos. de alimentacion
Alistamiento del menaje para el | Personal del servicio .

2 . . . . No Aplica
servido de alimentos. de alimentacion
Conocer las porciones a servir y

3 | las preparaciones, segun el grupo Personal del servicio No Aplica
de edad de los participantes | de alimentacion
definidn en |la minuta natrén
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Servir en el menaje con utensilios . . | Formato
) J o Personal del servicio .
4 estandarizados y distribuir a los . . Preparacion de
o de alimentacion ]
beneficiarios. alimentos. FOR-

ACTIVIDAD 1. Organizacion del area destinada para servir los alimentos

En el area de preparacion de alimentos debe destinarse un espacio para el servido de
los alimentos. Esta area debe estar organizada e higienizada previamente de acuerdo
con lo establecido en el Plan de saneamiento.

ACTIVIDAD 2: Alistamiento del Menaje

- Higiene de Utensilios: Todos los implementos deben estar lavados, desinfectados,
secos Y listos para usar. Se deben evitar manipulaciones excesivas y no se debe
servir con las manos o guantes sucios.

- Uso de Guantes: Si se utilizan guantes, deben estar limpios y en buen estado,
evitando humedad y contaminacion interna.

- Pruebas de Alimentos: Para probar alimentos, se usan dos cucharas; la que se
usa para probar no debe reutilizarse sin desinfeccion.

ACTIVIDAD 3: Porciones y Preparaciones

- -Consulta de Minuta: Es necesario consultar la minuta patron para conocer las
porciones segun el grupo de edad de los beneficiarios.

- -Utensilios Estandarizados: Se deben usar utensilios estandarizados para medir
las porciones y un plato modelo debe pesarse antes de servir.

ACTIVIDAD 4: Servido y Distribucion

- Presentacion de Alimentos*: Los alimentos deben servirse en menaje limpio y seco, y
nunca en la mano.

- Distribucién en Platos: Los alimentos deben ser entregados en platos o bandejas,
evitando el contacto directo.

- Servido de Frutas: Las frutas se sirven individualmente, segun la presentacion definida.
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- Transporte y Tiempo: Los alimentos deben transportarse cubiertos y el tiempo entre
servido y distribucién no debe exceder 15 minutos para asegurar la inocuidad.

- Postres: Deben servirse en platos adecuados y nunca en los mismos platos que otros
alimentos.

Estas pautas aseguran un servido de alimentos seguro, higiénico y adecuado a las
necesidades de los beneficiarios, se realiza dicha socializacion con todo el personal de
la unidad operativa Emma y Antonio puesto que todos realizan la manipulacion de
alimentos en el momento de brindar o suministrar los alimentos a cada nifio y nifia de la
unidad operativa ademas es importante resaltar que se debe dar cumplimiento a la
educaciéon y capacitacion de educacion sanitario en donde se garantice que todo el
personal es idoneo para manipular los alimentos.

De este modo se realiza el cierre de dicha socializacion, respondiendo a las inquietudes
del personal de la unidad operativa.

Realizado por: Engie Marcela Fagua Rativa

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.Integracionsocial.gov.co
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1 ’ RE NSABLE DEL
CARLOS EDUARDQ SAENZ VELASQUEZ cc 80728309]. CMMA Y ANTONIO _ |SE 10 Cl _RATISTA _ |JARDINEMMAYANTONIO@GMAIL COM 3143052214 A
AT ONAPRIMERA X A A
2 XIOMARA VANESA PENNA MOREA ce 1020761890/. MMA Y ANTONIO [IN A CC TRATISTA IDALIDMOREA 08@GMAIL COM 3112555000 ‘Lil ;\ (—/J F"—’r(y
3 AT ON A PRIMERA |
CHRISTIAN CASTRILLON CORREA ce 1024508102/ IMMA Y ANTONIO |IN A CC TRATISTA __|CAICEDOO3O@GMAIL. COM 3125019400, }& \\}um‘n_() 3\v\ i g
g AT ON A LA PRIMERA
LUISA FERNANDA BLANDON CORREA cc 1033725264|. MMA Y ANTONIO [IN A COATRATISTA _ |luisad o@nhotmail es 3102007287 }
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6 AT ON A LA PRIMERA 7
YURI CAROLINA LOPEZ PEREZ cc 1012375493]J SMMA Y ANTONIO _|IN 1A CONTRATISTA __|carolna01_08@hotmail. com 312«4&5”1:!—.4.
7 AT ONALAPRIMERA ) ‘ Q
ISABEL CRISTINA ROJAS CESPEDES cC 65707607 |41 SMMA Y ANTONIQ  [IN/ 1A CONTRATISTA __ |Juanse07 15@gmail com 31 1546969{ 1 C "ﬁxj_—-
8 Mz JLADORDE _-——:C;_/ e
BRAYAN DANIEL GONZALEZ CUADROS cc 1000729592|JI EMMA Y ANT 'NIO__|AL  .TOS CONTRATISTA _ [brayanda0522@gmail. com 3015054050 {
9 AT ON A LA PRIMERA = T -
ENGIE MARCELA FAGUA RATIVA cc 1024517881|JIEMMAY ANTC 1O |INF A CONTRATISTA _|Marcela fagua@gmail.com 3195894775, >
10 AU> <R DE SERVICIOS [\J dc &IQ
NICOLAS STIVEN BELTRAN BARBOSA cC 52709120|J1 Emma Y ANT NIO  |GE! ALES CONTRATISTA __[Nicolasstivenbeitranbarbos@gmai com 3244801789 A Rliagw
1 2 ATE (ON A LA PRIMERA
LUZ MARINA LEAL ESTUPINAN cc 65749165|JI EMMA Y ANT 'NIO_ |INF~ CIA CONTRATISTA __|luzmatees@hotmail com 3208129178 2 Howe e
12 AUXI. AR \ X
CRISTOPHER ANDRES CANON QUITIAN cc 1000618164 |JI WMMA Y AN INIO _[ADMINISTRATIVO CONTRATISTA __|CCANONQUITIAN@GMAIL COM 3205483182 Y {sc\olf\a C
13 MANIPULADORA DE \ ,
NIDIA PATRICIA MARTINEZ ROCHA cC 52709120/J EMMA Y AN™ NIO _ |ALIMENTOS CONTRATISTA __|Paticoro 79@gmail. com 3124705782 /s '.'ar"!a’
16 MANIPULADOR DE
WILSON YER| PACHECO CONTRERAS cc 79734513|JI EMMA Y AN™ NIO_ |ALIMENTOS CONTRATISTA _|Clubwilpa@hotmait com 3114700505 T\ 7
15 s P ATENCION A LA PRIMERA ! \} >
ADRIANA PATRICIA BUITRAGO GONZALEZ cc 23653273|J1 EMMA Y AN" NIO _ |INFANCIA CONTRATISTA __|akanab26@notmail com 3158088333 $
18 AUXILIAR DE SERVICIOS 1, L)
LIDIA JANID BEJARANO PINZON cc 1024472333|J EMMA Y AN"  NIO  |GENERALES CONTRATISTA _|Janicbejarono@gmad com 3213758038} Lid 10 8
17 AUXILIAR DE SERVICIOS C
CARMENZA BALLEN PINZON e 53177224| JIEMMA Y AN" NIO |GENERALES CONTRATISTA carmenza2128@hotmail com 3102501048/ Oy man) A 5
18 2 AUXILIAR EN ATENCION A ‘ |
T\Asashacrv BARRERA MANIOS cc 1023891951|JI EMMA Y AN"  NIO _ |LA PRIMERA INFANCIA CONTRATISTA _ |jasbieidy815@gmai com 3200506129} Ianale vou 15
19 ! ! I |AUXILIAR EN ATERICION A ! e L
NOMEMI AYALA PARADA cc 5314017215 EMMA Y AN*  NIO _ |LA PRIMERA INFANCIA CONTRATISTA _ |NAYALAUT@GMAIL COM 3163345660, N: ! Q
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